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档案整理报价表
	档 案 分类
	计量单位
	单价（元）
	
	备 注

	原档案室档案整理
	
	
	
	可随时现场查看

	文书档案
	件
	
	
	



具体数量按实际验收数量为准

	会计凭证
	册
	
	
	

	会计账簿、报表
	册
	
	
	

	专业档案
	件
	
	
	

	
	卷
	
	
	

	照片档案
	件
	
	
	

	目录著入
	条
	
	
	

	数字化扫描（A4）
	幅
	
	
	

	科技档案
	卷
	
	
	

	实物档案
	件
	
	
	

	合计
	
	
	
	



[bookmark: _GoBack]注：
1、 档案整理：对原归档的档案及当前未归档的各项资料，按照最新简化立卷整理规范要求，进行规范化分类整理、排序、补件、划定期限、编写件号页号、去重复件、档案修裱、装订、打印目录、组件装盒等，按照档案馆标准进行处理。
2、 目录著入：按照档案馆接收标准进行著录。录入包括案卷信息（序号、题名、文号、文件时间、备注），各个字段按照档案馆实务规范要求，准确、完整录入。题名不完整的需要自拟。
3、 档案扫描：档案扫描、图像处理、审核、转换、对接目录，按照档案馆标准转换输出，质量达到档案馆进馆验收标准。
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